Wojt Gminy Zebowice .
ul. I. Murka 2
46-048 ZEBOWICE

ZARZADZENIE Nr OrG. 120.13.2017

Wodjta Gminy Zebowice z dnia 23 czerwca 2017 r.

w sprawie powotania komisji do dokonania przeglagdu dokumentacji niejawnej oznaczonej
klauzula ,zastrzezone” w Urzedzie Gminy Zebowice

Na podstawie § 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Zebowice z dnia
8 marca 2016 r. oraz na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 182, poz.1228 ze zm.) postanawiam, co nastepuje:

§1

Celem dokonania wfasciwego przegladu dokumentacji niejawnej, powotuje komisje
w skfadzie:

1. Monika Nowak- przewodniczaca,
2. Tadeusz Smigielski - cztonek
3. Maria Batkowska — cztonek.
§2

Do wiasciwej realizacji zadan:

1. Komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych i dokona sprawdzenia stanu
ewidencyjnego i stanu faktycznego, w tym pieczeci i stempli,
2. Komisja dokona.przegladu dokumentdw niejawnych zgromadzonych w Kancelarii.

a) dokumenty posiadajace wartos¢ archiwalng, dla ktérych minat ustawowy okres
ochrony, zakwalifikuje do przekazania do archiwum zaktadowego po uprzednim
przedfozeniu Wéjtowi Gminy do zatwierdzenia.

b) Dokumenty nieposiadajgce wartosci archiwalnej, dla ktérych mingt ustawowy
okres ochrony, zakwalifikuje do zniszczenia z uwzglednieniem obowigzujgcych
przepisow ustawy z dnia 14 stycznia 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 1506) oraz aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

§3

Komisja przeprowadzi czynnosci w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14 lipca 2017 r.
§4

Dokumenty zakwalifikowane przez Komisje do przekazania do archiwum zaktadowego, po
naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz dziennikach



ewidencyjnych, pracownik wymieniony w § 1 ust. 1 skompletuje w teczkach tematycznych
i po ich opisaniu przekaze za pokwitowaniem do archiwum zaktadowego jako sprawy jawne.

§5

1. Z dokonanych czynnosci Przewodniczacy Komisji sporzadzi protokot, ktéry przedtozy
Wdéjtowi Gminy do akceptacji w terminie 14 dni od daty zakoriczenia pracy komisji.

2. W przypadku stwierdzonych nieprawidtowosci Komisja okresli termin ich usuniecia.
Przewodniczacy Komisji powiadomi wszystkich odbiorcdw materiatéw niejawnych,
w stosunku do ktdérych podjeto decyzje o zniesieniu bad? tez o dokonaniu zmiany
klauzuli tajnosci.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




