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ZAYXACZNIK

do zarzadzenia Nr Or.120.5.2016
Wéjta Gminy Z¢bowice

z dnia 08 marca 2016 r.

Regulamin organizacyjny
Urzedu Gminy Z¢bowice
I Postanowienia ogolne
§1
Urzad Gminy zwany dalej ,,Urzedem”, jest jednostka organizacyjng, przy pomocy
ktorej wojt gminy jako organ wykonawczy realizuje swoje obowiazki.

Siedzibg Urzedu jest miejscowos¢ Zebowice.

§2

. Regulamin organizacyjny Urzedu Gminy w Zgbowicach, zwany dalej regulaminem

okresla:

1) Strukture organizacyjng i zatrudnienia Urzedu (struktura zatrudnienia- zal. Nr 1),

2) Zakres czynnosci referatow i stanowisk pracy,

3) Zasady i tryb funkcjonowania Urzedu,

4) Zasady udzielania upowaznien pracownikom do zatatwienia spraw i podpisywania
pism urzedowych, ‘

5) Podzial zadan i kompetencji pomigdzy kierownictwo Urzedu,

6) Zasady kontroli wewnetrznej w Urzedzie.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Radzie- nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio: Rada Gminy Z¢bowice,

2) wojcie, sekretarzu, skarbniku- nalezy przez to rozumie¢ wojta, sekretarza,
skarbnika gminy Zebowice,

3) kierownika Urzedu- nalezy przez to rozumie¢ Wojta gminy, ,

4) kierownika referatu- nalezy przez to rozumie¢ osobe pelnigca funkcje, ktorej
powierzono obowiazek kierowania referatem.

II Struktura organizacyjna i zatrudnienia urzedu

W sktad Urzedu wchodzg nastepujace referaty i samodzielne stanowiska pracy:
1) Referat Organizacyjny i Spraw Gospodarczych,

2) Referat Finansow,

3) Referat Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego,

4) Zespo6t Koordynacyjny,

5) informatyk- administrator bezpieczenstwa informacji ,,ABI”,

6) pelnomocnik ds. ochrony przeciwpozarowej,

7) petnomocnik ds. rozwigzywania probleméw alkoholowych ,,RPA”,

8) petnomocnik ochrony spraw niejawnych,

9) pelnomocnik ds. zamoéwien publicznych.
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