ZARZADZENIE Nr OrG.120.18.2017
WOJTA GMINY ZEBOWICE
z dnia 01 sierpnia 2017 r.

w sprawie powolania statej komisji przetargowej do przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego

Na podstawie art. 19 ustawy ust. 2 i art. 21 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamoéwien Publicznych ( tekst jednolity Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 z p6Zn. zm.)
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

Powotuje komisje do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowien publicznych
w skladzie:

1. Krystyna Wactawczyk — przewodniczaca,
2. Renata Lisy— z-ca przewodniczacej,

3. Maria Batkowska — sekretarz,

4. Jadwiga Sajdyk- z-ca sekretarza

5. Hubert Buczek — cztonek,

6. Katarzyna Helios Wieczorek — czlonek

§2
Komisja przeprowadza post¢powanie w sktadzie 3 osobowym, przy czym osoby okreslone

w pkt. 2,416 § 1 uczestnicza w sktadzie komisji pod nieobecnos¢ odpowiednio 0sob
okreslonych w pkt. 1,31 5.

§3

Szczegdtowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla regulamin pracy
komisji przetargowej stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4
Traci moc zarzadzenie Wojta Gminy Ze¢bowice nr Nr Or.120.12.2016 z dnia 12 maja 2016 1.

w sprawie powolania statej komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowan o
udzielenie zamowienia publicznego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik g

Zarzadzenia Nr OrG.120.18.2017
Wojta Gminy Z¢bowice

z dnia 01 sierpnia 2017 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1
Ustala si¢ organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkéw komisji
powotanej do postgpowan o udzielenia zamowien publicznych, prowadzonych przez Gmine i
jej jednostki organizacyjne.

§2

1. Komisja przetargowa sktada sie z 3 0sdb.

2. Komisja przetargowa przystgpuje do wykonywania czynnosci po otrzymaniu materiatdw
umozliwiajacych przygotowanie projektow dokumentéw niezbednych do podjecia czynnosci
wymaganych przepisami prawa.

3. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sg zwolywane przez
przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.

§3

—

. W przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy, kierownik zamawiajacego
powotuje biegtych ( rzeczoznawcdw).

2. W uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego zleca przeprowadzenie

postgpowania o zamoéwienie publiczne petnomocnikowi ds. zamdwien publicznych.

§4

1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposéb rzetelny i
uczciwy, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i
doswiadczeniem.

2. Komisja przetargowa przygotowujac i prowadzac postepowanie o udzielenia
zamowienia publicznego, w szczegdlnosci:

1) ustala warto$¢ zamowienia,

2) przedstawia propozycj¢ trybu udzielenia zamowienia,

3) przygotowuje projekt ogloszenia lub zaproszenia, wymagane dla danego trybu
postepowania o udzielenie zamdwienia,

4) przygotowuje projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

5) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci postepowania,

6) dokonuje otwarcia ofert,

7) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcoéw w przypadkach
okreslonych ustawa,

8) wnioskuje o odrzucenie ofert w przypadkach okreslonych ustawa,

9) ocenia, na podstawie przyjetych kryteriow, oferty niepodlégajace odrzuceniu,

10) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postgpowania w przypadkach okreslonych ustawa,
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11) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowujé projekt odpowiedzi na
protest.

. Dokumenty sporzadzone przez komisj¢ przetargows wymagaja zatwierdzenia przez

kierownika zamawiajgcego.

. W przypadku, gdy czynno$¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez

kierownika zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza te czynno$¢, z
zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych przepisami prawa. W przypadku wystgpienia
okolicznosci skutkujacych konieczno$cig uniewaznienia postgpowania, postepowanie
uniewaznia sie.

Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnia¢ informacji, ktére stanowia tajemnice
prawnie chroniong, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych
danych osobowych oraz tajemnic przedsigbiorstwa, zawartych w ofertach.

§5

1. Do zadan przewodniczacego komisji w szczegdlnosci nalezy:

1) nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez cztonkdéw komisji,
2) dokonanie oceny merytorycznej ofert,

3)

4)

2

dokonanie oceny ofert pod katem spetnienia wymagan dotyczacych przedmiotu
zamoOwienia,
dokonanie oceny ofert pod katem spetnienia przez nich wymagan formalno-prawnych.

2. Do zadan sekretarza komisji w szczegdlnosci nalezy:

1) przygotowanie projektow odpowiednich wnioskow, ogloszen i pism
niezbednych do przygotowania i przeprowadzenia postepowania,

2) sporzadzanie protokotu postepowania,

3) dokonanie oceny merytorycznej ofert,

4) dokonanie oceny pod wzgledem spetnienia wymagan dotyczacych przedmiotu
zamoOwienia, ‘

5) dokonanie oceny pod wzgledem spetnienia przez nich warunkow formalno-
prawnych,

6) zabezpieczenie dokumentacji z postepowania przez okres 4 lat zgodnie z art.
97 w/w ustawy.

3. Do zadan cztonka komisji w szczegdlnosci nalezy:
1) dokonanie oceny merytorycznej ofert
2) dokonanie oceny ofert pod katem spetnienia wymagan dotyczgcych przedmiotu
zamoOwienia,
3) dokonanie oceny ofert pod katem spetnienia przez nich wymagan formalno-
prawnych.

§6

. Cztonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcoéw ubiegajacych sie lub

zamierzajgcych ubiegaé si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego, sktadajg pisemne
oswiadczenie, ze nie podlegaja wylaczeniu z udziatlu z postepowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego, o tresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 Pzp, z
uwzglednieniem ust. 2.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 1, czlonek komisji przetargowej zobowigzany jest niezwlocznie,
poinformowac o tym na pismie przewodniczgcego komisji przetargowej.




Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajacego o
okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak réwniez o kazdym przypadku
niewywigzywania si¢ przez czlonka komisji ~przetargowej z obowiazkow
przewidzianych przepisami Pzp.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajacego odwotuje czlonka
komisji przetargowe;j.

Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udziatem czlonka, o
ktorym mowa w ust. 2, podlegaja powtérzeniu, z zastrzezeniem ust. 7.

Przepisy ust. 1-4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowe;j.

Przepisy ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert.

Przepisy ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanie
wylaczony z powodu nieztozenia oswiadczenia, o ktéorym mowa w ust. 1, lub w
przypadku, gdy ztozy oswiadczenie niezgodne z prawda.

§7

Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania 0 w sprawie zamowienia
publicznego.

Przewodniczacy komisji przetargowej po zakoficzeniu postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego przekazuje dokumenty zwigzane z pracg komisji
przetargowej kierownikowi zamawiajacego.
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